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NARVA-JOESUU LINNAVALITSUSE
EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

I ULDOSA

1.1.STRUKTUURIUKSUS: LINNAVALITSUSE MAJANDUSOSAKOND
1.2.AMETIKOHA NIMETUS: EHITUSSPETSIALIST

1.3.AMETISSE NIMETAMINE: NIMETAB AMETISSE LINNAPEA

1.4 KELLELE ALLUB: MAJANDUSOSAKONNA JUHATAJALE, LINNAPEALE
1.5.ALLUVAD: PUUDUVAD

1.6.ASENDAJA: LINNAPEA POOLT MAARATUD ISIK

1.7.ASENDAB: LINNAPEA POOLT MAARATUD ISIKUID

II AMETIKOHA POHIEESMARK

2.1.Ehitusspetsialist on ehitusseadustikust, planeerimisseadusest, planeerimisseaduse ja
ehitusseadustiku rakendamise seadusest ning korrakaitseseadusest tulenevate ja nende alusel antud
alamaktidest tulenevate kohalikule omavalitsusele pandud iilesandeid samuti riikliku jérelevalvet
korraldav ja tagav ametnik Narva-Joesuu linna haldusterritooriumil.

I AMETIKOHUSTUSED

3.1.Juhib ja korraldab Narva-Joesuu linnas projekteerimis- ja ehitusalast tegevust vastavalt Eesti
Vabariigi seadusandlusele ja Narva-Joesuu linna digusaktidele;

3.2.koostab ja vormistab projekteerimis- ja ehitusalaste digusaktide projekte, haldusaktide
eelndusid, lepinguid jms, mis on vajalikud esitamiseks linnavolikogule, linnavalitsusele ja
teistele, kellel on selleks digus tulenevalt elukohast, omandi- v&i todsuhetest;

3.3.0saleb volikogu, linnavalitsuse ja teistel istungitel projekteerimis- ja ehitusalaste kiisimuste
lahendamisel,;

3.4 teostab riiklikku jirelevalvet, téites selleks jargmisi iilesandeid:

1) ehitise, sealhulgas kaldaga piisivalt tihendatud voi kaldaga funktsionaalselt seotud ehitise
ehitamise voi ehitusprojekti detailplaneeringule, kohaliku omavalitsuse eriplaneeringule,
projekteerimistingimustele voi muudele ehitise asukohast tulenevatele nduetele vastavuse
kontrollimine;

2) ehitise vai ehitamise nduetele vastavuse kontrollimine, sealhulgas ehitise kasutamiseelse
ohutuse kontrollimine;

3) ehitamise teatise voi ehitusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele vastavuse
kontrollimine;

4) ehitise kasutusteatise voi kasutusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele



vastavuse kontrollimine;
5) ehitise kasutamise otstarbest tulenevalt selle korrashoiu ja kasutamise nduetele vastavuse
kontrollimine;

3.5.koostab ja annab vilja projekteerimistingimused;

3.6.kinnitab ehitusprojektid, kontrollib ehitusprojektide vastavust seadustele ja normidele,
kehtestatud iild- voi detailplaneeringutele ja méératud projekteerimistingimustele;

3.7 korraldab vastavalt vajadusele ehitusprojektide ekspertiise;

3.8.korraldab ehituslubade ja ehitusteatiste menetlemist ning véljastab ehituslube;

3.9.seadusandluses ettenihtud juhtudel keeldub ehitusloa andmisest ning tunnistab varem antud
chitusload kehtetuks;

3.10. korraldab kasutuslubade ja kasutusteatiste menetlemist ning viljastab kasutuslube;

3.11. seadusandluses ettendhtud juhtudel keeldub kasutusloa andmisest ning tunnistab varem

antud kasutusload kehtetuks;

3.12. menetleb ning esitab ehitisregistrisse andmete esitamise teatised ning vajadusel teeb
ehitisregistri paranduskanded;

3.13. echitisregistri korrastamise kdigus kannab ehitisregistrisse seni kandmata ehitised. Otsustab
tdiendavate riikliku jarelevalve meetmete rakendamise voi tdiendavate andmete kogumise
vajaduse. Kui selgub tdiendav vajadus jirelevalve meetmete rakendamiseks ja/voi
tdiendavate andmete kogumiseks, viib 14bi vastava menetluse;

3.14. kontrollib projekteerimistodde teostaja vastavust seadustes kehtestatud nduetele;

3.15. kontrollib ehitustdode teostaja vastavust seadustes kehtestatud nduetele;

3.16. kontrollib omanikujirelevalve teostaja vastavust seadustes kehtestatud nduetele;

3.17. kontrollib ehitise kasutamist ja korrashoidu ning teeb ettekirjutusi avastatud puuduste

korvaldamiseks;

3.18. korraldab ehitistega toimunud avariide pohjuste uurimist;

3.19. koostab ehitiste iilevaatuse aktid ja korraldab paikvaatluse;

3.20. teavitab korrakaitsespetsialisti avastatud ehitusseadustiku nduete mittetditmisest;

3.21. aitab korraldada linna omandis olevate ehitiste ja rajatiste ning tehnovorkude ehitus- ja
remonditodde projekteerimiseks andmete kogumist, projekteerimist, projektide ekspertiisi,
hankedokumentide ettevalmistamist ning hangete ldbiviimist;

3.22. esitab osakonna juhatajale voi linnapeale ettepanekuid linnavalitsuse projekteerimis- ja
ehitusala struktuuri, funktsioonide ja koosseisu kohta;

3.23. koostab statistilisi ja teisi aruandeid, mis tulenevad teenistusiilesannetest;

3.24. ndustab ja abistab ehitusalaselt linna elanikke, linnavalitsuse ja linna hallatavate asutuste
tootajaid. Votab vastu inimesi linnavalitsuse tookorraldusreeglites dra mirgitud vastuvotu
aegadel ja vastab tema poole pdordutud teenistuskiisimustele vastavalt kehtivale asjaajamise
korrale;

3.25. osaleb linna ehitus- ja planeerimisalase arengukava véljatddtamisel linna arengukava
osana;

3.26. korraldab ehitus- ja remonditéodega seotud dokumentide sdilimise ning korrastatud
dokumentatsiooni iileandmise arhiivi;

3.27. teeb koostdodd teiste omavalitsusiiksuste ehitusspetsialistidega ning vastavate
osakondadega;

3.28. teatab osakonna juhatajale voi linnapeale voi neid asendavale ametnikule viivitamatult
tootakistustest voi nende ohust ning voimaluse korral korvaldab erikorralduseta niisugused
takistused voi nende ohu;

3.29. ehitusspetsialist on kohustatud tditma osakonna juhataja voi linnapea vdi neid asendava
ametniku tihekordseid korraldusi, mille tditmise kohustus ei tulene tema teenistuskohustustest;



3.30. tdidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi seadusandlikest aktidest, linna
pohiméirusest, volikogu otsustest ja madrustest, valitsuse korraldustest ja méérustest ning
linnapea kaskkirjadest.

IV OIGUSED

Ehitusspetsialistil on digus:

4.1. saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid ja dokumente teiselt
ametiisikutelt ja asutuselt, maakasutajatelt;

4.2. korraldada iseseisvalt ehitusalast tegevust;

4.3. osaleda enesetdiendamise kursustel, teabepdevadel ja saada erialast tdiendkoolitust;

4.4. nduda tooks vajalike tingimuste loomist ja todvahendite kasutamist, sh. isikukaitsevahendid;
4.5. teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks;

4.6. seadusega ettendhtud korras saada too6tasu, lisatasu, toetusi ja puhkust.

V VASTUTUS

5.1. Ehitusspetsialist vastutab oma ametijuhendi piires tema poolt véljastatud dokumentide digsuse
ja informatsiooni eest. Siiiiliselt toimepandud digusrikkumise eest vastutab ehitusspetsialist
distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

5.2. talle pandud teenistuskohustuste digeaegse, kvaliteetse, ausa, tulemusliku ja diguspérase
tditmise eest;

5.3. talle materiaalsele vastutusele antud vara sihtotstarbelise ja heaperemeheliku kasutamise eest.
5.4. tema kasutusse antud arvutis legaalse tarkvara kasutamise eest.

VI KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1. Haridus: vihemalt erialane kesk-eri;

6.2. Keeleoskus: peab oskama eesti keelt keeleseaduses sétestatud nduetele, vene keele oskus
ameti tookorralduses noutaval tasemel;

6.3. Erialased teadmised: peab tundma kehtestatud digusakte, mis puudutavad tema t66d;

6.4. Suhtlemisoskus: olema tasakaalukas, probleemsetes olukordades suutma siilitada

rahu, oskama dra kuulata vestluspartnerit ning motiveerida oma seisukohti, olema viisakas,
taktitundeline ja abivalmis;

6.5. Viljendusoskus: suutma infot ja oma seisukohti edastada selgelt nii suuliselt kui
kirjalikult; suutma koostada ettekandeid ja kokkuvdtteid tekstidest;

6.6. Kuulamisoskus: oskama dra kuulata kaastodtajaid ja vastuvotule tulnud inimesi;

hinnata situatsioone objektiivselt ning pakkuda vilja voimalikke lahendusi tulenevalt
seadusandlusest;

6.7.Isiksuse omadused: omama kohanemisvdimet seoses muudatustega teenistusiilesannetes ja
tingimustes ning toostiilis; soovima ja oskama teha koostdod koigiga; omama voimet todtada
iseseisvalt, oskama seada eesmirke ning neid saavutada; omama voimet ja vajadust teostada end
t00 kaudu; olema aus ja usaldusvairne; hoidma seoses tooga talle teadaolevat konfidentsiaalset
infot; hoidma asutuse mainet; omama voimet teha stabiilselt head t66d minemata endast vélja
probleemsetes olukordades;

6.8.Tehnilised oskused: suutma todtada vajalike arvutiprogrammidega.



VI AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus iimber korraldada t66d linnavalitsuses.

Enne ametiiilesannete tditmisele asumist ja pdrast muudatuste sisseviimist kinnitab ehitusspetsialist
allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub jargima selle sitteid.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ja kohustun jirgima antud ametijuhendit:

(kuupéev) (allkiri) (ees- ja perekonnanimi)



