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NARVA-JOESUU LINNAVALITSUSE
EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

I ULDOSA

1.1.STRUKTUURIUKSUS: LINNAVALITSUSE MAJANDUSOSAKOND
1.2. AMETIKOHA NIMETUS: EHITUSSPETSIALIST

1.3.AMETISSE NIMETAMINE: NIMETAB AMETISSE LINNAPEA

1.4 KELLELE ALLUB: ASELINNAPEALE, LINNAPEALE
1.5.,ALLUVAD: PUUDUVAD

1.6.ASENDAJA: LINNAPEA POOLT MAARATUD ISIK

1.7.ASENDAB: LINNAPEA POOLT MAARATUD ISIKUID

II AMETIKOHA POHIEESMARK

2.1.Ehitusspetsialist on kaevetoode eeskirjast, ehitusseadustikust, planeerimisseadusest,
planeerimisseaduse ja ehitusseadustiku rakendamise seadusest ning korrakaitseseadusest
tulenevate ja nende alusel antud alamaktidest tulenevate kohalikule omavalitsusele pandud
tilesandeid samuti riikliku jdrelevalvet korraldav ja tagav ametnik Narva-Jdesuu linnas.

1 AMETIKOHUSTUSED

3.1.Juhib ja korraldab Narva-Jdesuu linnas projekteerimis- ja ehitusalast tegevust vastavalt
ehitusseadustikule ning ehitusméérusele ja kaevetdode eeskirjale;

3.2.Koostab ja vormistab projekteerimis- ja ehitusalaste digusaktide projekte, haldusaktide
eelndusid, lepinguid jms, mis on vajalikud esitamiseks linnavolikogule, linnavalitsusele ja
teistele, kellel on selleks digus tulenevalt elukohast, omandi- vOi tédsuhetest;

3.3.0saleb volikogu, linnavalitsuse ja teistel istungitel projekteerimis- ja ehitusalaste kiisimuste
lahendamisel;

3.4.Korraldab kaevelubade menetlemist, annab vélja kaevetddde lube ning jéargib kaevetodde loa
tingimuste tditmist;

3.5.Koostab ja annab vilja projekteerimistingimused;

3.6.Kinnitab ehitusprojektid, kontrollib ehitusprojektide vastavust seadustele ja normidele,
kehtestatud iild- voi detailplaneeringutele ja médratud projekteerimistingimustele;

3.7.Korraldab vastavalt vajadusele ehitusprojektide ekspertiise;

3.8.Korraldab ehituslubade ja ehitusteatiste menetlemist ning viljastab ehituslube;

3.9.Korraldab kasutuslubade ja kasutusteatiste menetlemist ning viljastab kasutuslube;

3.10. Kontrollib projekteerimistddde teostaja vastavust seadustes kehtestatud nduetele;

3.11. Kontrollib ehitustodde teostaja vastavust seadustes kehtestatud nduetele;

3.12.  Kontrollib omanikujirelevalve teostaja vastavust seadustes kehtestatud nouetele;



3.13.  Kontrollib ehitise kasutamist ja korrashoidu ning teeb ettekirjutusi avastatud puuduste
korvaldamiseks;

3.14. Korraldab ehitistega toimunud avariide pohjuste uurimist;

3.15. Koostab ehitiste iilevaatuse aktid ja korraldab paikvaatluse;

3.16. Aitab korraldada linna omandis olevate ehitiste ja rajatiste ning tehnovorkude ehitus- ja
remonditdode projekteerimiseks andmete kogumist, projekteerimist, projektide ekspertiisi,
hankedokumentide ettevalmistamist ning hangete ldbiviimist;

3.17. Esitab osakonna juhatajale voi linnapeale ettepanekuid linnavalitsuse projekteerimis- ja
ehitusala struktuuri, funktsioonide ja koosseisu kohta;

3.18. Koostab statistilisi ja teisi aruandeid, mis tulenevad teenistusiilesannetest;

3.19. Noustab ja abistab ehitusalaselt linna elanikke, linnavalitsuse ja linna hallatavate asutuste
tootajaid. Votab vastu inimesi linnavalitsuse tookorraldusreeglites dra mérgitud vastuvotu
aegadel ja vastab tema poole poordutud teenistuskiisimustele vastavalt kehtivale asjaajamise
korrale;

3.20. Osaleb linna ehitus- ja planeerimisalase arengukava viljatdotamisel linna arengukava
osana;

3.21. Korraldab ehitus- ja remonditéodega seotud dokumentide séilimise ning korrastatud
dokumentatsiooni iileandmise arhiivi;

3.22. Teeb koostodd teiste omavalitsusiiksuste ehitusspetsialistidega ning vastavate
osakondadega;

3.23. Teatab osakonna juhatajale vdi linnapeale vdi neid asendavale ametnikule viivitamatult
tootakistustest voi nende ohust ning voimaluse korral kdrvaldab erikorralduseta niisugused
takistused voi nende ohu;

3.24. Ehitusspetsialist on kohustatud tditma osakonna juhataja vi linnapea voi neid asendava
ametniku iithekordseid korraldusi, mille tditmise kohustus ei tulene tema teenistuskohustustest;

3.25. Téidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi seadusandlikest aktidest, linna
pohimiirusest, volikogu otsustest ja miérustest, valitsuse korraldustest ja méddrustest ning
linnapea késkkirjadest.

IV OIGUSED

Ehitusspetsialistil on digus:

4.1. Saada linnavalitsuse ametnikelt, volikogu ja linnavalitsuse litkmetelt ning linna hallatavatelt
asutustest informatsiooni, dokumente jms., mis on vajalikud tema teenistusiilesannete tditmiseks;
4.2. Korraldada iseseisvalt ehitusalast tegevust;

4.3. Osaleda enesetdiendamise kursustel, teabepdevadel ja saada erialast tdiendkoolitust;

4.4. Nouda tooks vajalike tingimuste loomist ja tdovahendite kasutamist;

4.5. Seadusega ettenidhtud korras saada todtasu, lisatasu, toetusi ja puhkust.

V VASTUTUS

5.1. Ehitusspetsialist vastutab oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide digsuse
ja informatsiooni eest. Siiiiliselt toimepandud digusrikkumise eest vastutab ehitusspetsialist
distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

5.2. Talle materiaalsele vastutusele antud vara sihtotstarbelise kasutamise eest;

5.3. Tema kasutusse antud arvutis legaalse tarkvara kasutamise eest.



VI KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1. Haridus: viahemalt erialane kesk-eri;

6.2. Keeleoskus: peab oskama eesti keelt keeleseaduses sitestatud nduetele, vene keelt
suhtlemistasandil;

6.3. Erialased teadmised: peab tundma kehtestatud digusakte, mis puudutavad tema t66d;

6.4. Suhtlemisoskus: olema tasakaalukas, probleemsetes olukordades suutma siilitada

rahu, oskama idra kuulata vestluspartnerit ning motiveerida oma seisukohti, olema viisakas,
taktitundeline ja abivalmis;

6.5. Viljendusoskus: suutma infot ja oma seisukohti edastada selgelt nii suuliselt kui
kirjalikult; suutma koostada ettekandeid ja kokkuvdtteid tekstidest;

6.6. Kuulamisoskus: oskama &ra kuulata kaastootajaid ja vastuvotule tulnud inimesi;

hinnata situatsioone objektiivselt ning pakkuda vilja voimalikke lahendusi tulenevalt
seadusandlusest;

6.7 Isiksuse omadused: omama kohanemisvdimet seoses muudatustega teenistusiilesannetes ja
tingimustes ning toostiilis; soovima ja oskama teha koostodd kdigiga; omama voimet tootada
iseseisvalt, oskama seada eesmirke ning neid saavutada; omama vOimet ja vajadust teostada end
t00 kaudu; olema aus ja usaldusviirne; hoidma seoses tooga talle teadaolevat konfidentsiaalset
infot; hoidma asutuse mainet; omama vOimet teha stabiilselt head t66d minemata endast vélja
probleemsetes olukordades;

6.8.Tehnilised oskused: suutma tootada vajalike arvutiprogrammidega.

VI AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kiesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus timber korraldada t66d linnavalitsuses.

Enne ametiiilesannete tditmisele asumist ja parast muudatuste sisseviimist kinnitab ehitusspetsialist
allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub jirgima selle sétteid.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ja kohustun jirgima antud ametijuhendit:

(kuupiev) (allkiri) ( ees- ja perekonnanimi)



