ISIKUANDMETE TOOTLEMISE POHIMOTTED KINNITATUD

NARVA-JOESUU LASTEAED KARIKAKAR Direktori kiskkirjaga
01.02.2019 a. nr 1-5/2

Narva-Joesuu Lasteaed Karikakar, registrikood: 75005529

Karja tn 25, Narva-Joesuu Linn, Narva-Joesuu Linn, 29022, Ida-Virumaa
Telefon: 3577024; e-mail: karikakar @narva-joesuu.ee;

veebileht: http://narva-joesuu.ee/lasteaiad;

Narva-Joesuu Lasteaia Karikakar tegevus on avalik. Lihtuvalt seadustest on lasteaial kohustus
teatud osa dokumentidest ja teabest Internetis avalikustada vOi teha muul viisil igaiihele
kittesaadavaks. Oma tegevuse kdigus kogub ja tootleb lasteaed ka isikuandmeid ja isikute eraelu
puudutavat teavet.
Isikuandmete to6tlemise aluseks on iildjuhul isiku enda algatus (avaldus, taotlus, teabendue vms)
voi isiku podordumine lasteaia poole. Isiku algatuse vO1 osaluseta todtleb lasteaed isikuandmeid
ainult siis, kui seadus néeb vastava diguse avaliku iilesande tditmiseks ette.
Isikuandmeid (nimi, aadress, e-post, telefon) kasutatakse kirja saatjale vastamiseks, vajaliku
informatsiooni taotlemisel kirja adressaadiga kontakti saamiseks. Isikuandmetega dokumente
sdilitatakse vastavalt Narva-Joesuu Lasteaia Karikakar asjaajamiskorras dokumentide loetelus
satestatud tdhtajale. Séilitustdhtaja tiletanud dokumendid hivitatakse vastavalt kehtivale korrale.
Eraisikutelt saadud dokumendid on valdavalt juurdepéésupiiranguga, kuna sisaldavad saatja voi
saaja elukohaandmeid, telefoninumbrit, e-posti. Isiku eraelu puudutav teave ei kuulu
kolmandatele isikutele avalikustamisele. Muu kirjas mérgitud teabe osas soltub juurdepidisu
piiramine dokumendi sisust. Voimalikud juurdepddsupiirangute alused sétestab Avaliku teabe
seadus § 35
Euroopa Liidu Isikuandmete kaitse iildmdidirus
Oigus tutvuda enda andmetega:
Lihtuvalt Isikuandmete kaitse seadusest § 19 on igal isikul digus saada teada, milliseid
isikuandmeid tema kohta kogutakse ja on kogutud, millisel eesméirgil ning millisele seadusele
tuginedes tema andmeid toodeldakse ning millistele isikutele voi asutustele on tema
isikuandmeid edastatud.
Enda andmete tootlemise kohta on lasteaialt vOimalus saada informatsiooni vo&i tutvuda
andmetega mida teie kohta on kogutud jargmiselt;

e poorduda suulise jarelparimisega telefoni teel lasteaia direktori poole;

e esitada kirjalik taotlus e-posti vdi Eesti posti teel,;

e taotleda teabendude (Avaliku teabe seadus § 14) korras isikuandmetega dokumentide

viljastamist;

e tutvuda isikuandmeid sisaldavate dokumentidega lasteaias kohapeal.

Kui isikuandmete tootlemise ndue ei tulene seadusest, peab lasteaed isikuandmete t6otlemiseks

teilt saama vabal tahtel kirjaliku ndusoleku (Isikuandmete kaitse seadus § 12).



See on pohjus, miks lapse logopeedi juurde saatmiseks, konkurssidele esitamiseks vOi lasteaia
veebilehel isikuga seotud andmete edastamiseks voi avalikustamiseks on vaja ka vastava isiku
nousolekut.

Hoiame ja kasutame isikuandmeid kui kandideerija kandideerib lasteaeda t6ole. Toole
kandideerides ldhtume kandidaadi enda avaldatud teabest ja avalikest allikatest. Kandidaadil on
oigus teada, milliseid andmeid me oleme tema kohta kogunud, tutvuda meie kogutud andmetega,
anda selgitusi ja esitada vastuviditeid. Kandidaadi dokumentidega tutvuvad ainult
viarbamisprotsessis osalevad tootajad. Kandidaatide dokumente ja andmeid kolmandatele
isikutele ei avaldata. Mittevalituks osutunud kandidaatide andmed ei kuulu siilitamisele ja need
hivitatakse va kandidaadi soovil siilitatavad andmed edaspidiseks.

Oiguslik alus

Andmete tootlemise diguslik alus on ndusolek.

NB! Kboigi iilejadnud andmete tootlemine, mida lasteaed lapsevanemalt nduab, toimub
oigusaktidega sitestatud kohustuste tditmiseks.

Lapsevanema Gigused:

Nousoleku tagasivotmine. Lapsevanemal on digus ndusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku
tagasivotmiseks tuleb lapsevanemal esitada lasteaiale avaldus ja mirkida &dra, milliste andmete
tootlemise ndusoleku ta tagasi votab.

Andmete saamine, parandamine, piiramine ja kustutamine.

Lapsevanemal on 0igus saada lasteaialt koiki andmeid, mida tema alaealise lapse kohta
nousoleku alusel tootleb. Lasteaed parandab voi kustutab ndusoleku alusel toodeldavaid
isikuandmeid lapsevanema taotluse alusel. Taotlus tuleb esitada e-posti aadressil .

Lasteaed vastab koigile lapsevanema odigustega seotud poordumistele esimesel véimalusel voi
kuni 30 péeva jooksul.

Andmete avalikustamine ja edastamine

Lasteaed on kohustatud avaldama lapse ja lapsevanema isikuandmeid kolmandatele isikutele
seaduses sitestatud juhtudel.

Andmete sdilitamine

Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid siilitatakse nodusoleku tagasivotmiseni.
Avalikustamata andmed kustutatakse pdrast ndusoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid ei
kustutata, kui see on tehniliselt voimatu (nt aastaraamatud) voi kui vanem seda ei ndua (e-
keskkonnad).

Eriliigilisi andmeid ja vanemate kontaktandmeid siilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni voi seni,
kuni laps on lasteaia nimekirjas. Pérast seda andmed kustutatakse (hévitatakse).

Nousolekut sdilitatakse 2 aastat andmete tdotlemise 10petamisest.



Turvalisus

Avalikustatud andmetele pddsevad ligi koik, kes kasutavad keskkonda, kus lasteaed andmeid
avalikustab. (veebileht, dokumendiregister)

Kinnisele keskkonnale paédsevad ligi iiksnes grupi liikmed voi keskkonna kasutajad.
Lapsevanema e-posti aadress on kittesaadav lasteaia tootajatele ja teistele sama rithma
lapsevanematele. E-posti aadressid asuvad turvalises serveris.

Lapse eriliigilised isikuandmed on kittesaadavad iiksnes neile lasteaia tootajatele, kellel on neid
vaja, et tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid toddeldakse iiksnes paberil ja
hoitakse selleks ettenihtud kohas. (lukustatud kapp, direktori / Oppealajuhataja /
tervisehoijutdotaja kabinet).

Lihtuvalt lasteaia kodukorrast ning laste turvalisusest, vormistab iga lapsevanem dokumendi,
kus on eraldi vilja toodud isikud, kes on lubatud last lasteaiast dra viima ning kinnitab selle oma
allkirjaga.

Koigi andmetootluse kohta tekkivate kiisimuste vdoi muredega on lapsevanemal vdimalik

poorduda lasteaia andmekaitse kontaktisiku poole e-posti aadressil: karikakar@narva-joesuu.ee;

Narva-Joesuu Lasteaed Karikakar reguleerib isikuandmete kaitset antud juhendi ja vormistatud
dokumendiga (Lisa 1) ,NOUSOLEK ISIKUANDMETE TOOTLEMISEKS* ning (Lisa 2)
LANDMEKAITSETINGIMUSED NOUSOLEKU ALUSEL ISIKUANDMETE TOOTLEMISE
KORRAL, mille tdidab iga lapsevanem, kelle laps on lasteaia nimekirjas.

Lapsevanemal on digus podrduda Andmekaitse Inspektsiooni vOi kohtu poole, kui ta leiab, et

andmete tootlemisel on rikutud tema voi tema lapse digusi.

ALLIKAD:

- Andmekaitse Inspektsiooni (AKI) juhised

- Isikuandmete kaitse seadus
- Isikuandmete kaitse tldmaarus (UUS)
- Avaliku teabe seadus

Narva-Joesuu, veebruar 2019



Lisal

NOUSOLEK ISIKUANDMETE TOOTLEMISEKS Kinnitatud direktori kiiskkirjaga
01.02.2019 a. nr 1-5/2

1. Isikuandmete vastutav tootleja Narva-Joesuu Lasteaed Karikakar,
Karja tn 25, Narva-Joesuu Linn

2. LaPSe NIMI ..oocvvviieieiiiiecciiiee et e e vaee e e aae e L, ISIKUKOO v
3. Lapsevanema voi muu hoolduso6igusega isiku nimi ...........ccccoeeiiieniiieniieniie e,
€ POSE weteiieeeiee ettt e , isikukood voi registrikood...........ccecveeriieennnnn.

! Annan lasteaiale nousoleku avalikustada oma lapse jirgmisi isikuandmeid jirgmistel eesmdrkidel
(tehke ruutu mirge): [laro meTckoMy caay corjlacMe pacKphIBaTh —CIEIyIOLIME JaHHBIE CBOEro peOCHKAT s
CIEeIYIONINX LeJeH:

] Lapse foto / pororpagus pedenka
Avalikustamise eesmérk on jagada teavet rithma kapiuksel, lasteaia tegevuse kohta ning

tunnustada last tubli saavutuse eest. (BwicraBnenue Qortorpadpuu peGeHka Ha ero mkaguuke,
CTEHOAax [ETCKOro caga ¢ LeNibio oOMeHa HH(OpPMAalWed O AeATENBbHOCTH, MOXBajbl W MPU3HAHUS
JIOCTHXXEHUH pebeHKa)

[ ] Lapse nimi / nms pedenka
Avalikustamise eesmirk on jagada teavet lasteaia tegevuse, nt huviringide, vdistluste,
lastetoode ja etenduste kohta ning tunnustada last tubli saavutuse, nt vditmise voi

voistlusel auhinnalise koha saamise eest. (C uensio oOmena undopmaumei 0 JeATENLHOCTH
JIECTCKOTO Cajia: KPYXKH [0 HMHTEpecaM, COPEBHOBaHMS, AETCKHE DPabOTHI, MPEACTAaBICHUS, C LEJIBIO
MOXBAJIbl U IPU3HAHUS JOCTH)KEHUH peOeHKa, HapuMep MoJy4eHHe IpH3a, 1ode1a B COpeBHOBAHUSIX )

] Lapse tood / paots! peGenka
Kajastada lasteaia tegevust rithma stendidel, fuajees ning viljaspool lasteaeda niitustel.
(BpIcTaBIATH pabOTHI pedeHKa Ha TPYIIOBBIX CTEHIAX, B (hoiie caguka WM JPYTHX BhICTABKaX BHE CaINKa)

] Lasteaia huviringides voi riihmaviilises tegevuses tehtud t60d ja nende salvestused
/ pabothl pebGenka B Kpy»KKax HIH BO BHE-TPYIIIOBOM JeATEIbHOCTH.

Avalikustamise eesmirk on tunnustada heade saavutuste eest (C uenpio npusHanus
JIOCTHXXEHUH peOeHKa)

! Luban neid andmeid avalikustada / paspewiaio Oanuvie UCnoIb3068amMb:
[] lasteaia stendil / ma crenmax meTckoro cama;
[] lasteaia veebilehel / na momarueii CTpaHMUYKe JAECKOTO Caja;

[] lasteaia voi Narva-Joesuu linna Facebooki-lehel / na crpannuxe Facebook merckoro cama mmm
ropoaa Narva-Joesuu

| lasteaia 10puraamatus / ans60MBI BHITYCKHHKA

L] ajalehes ,Meie leht* /rasera «Meie leht»
! Annan lasteaiale nousoleku kasutada oma e-posti aadressi jargmiselt / oao paspewenue na

UCnolb308aHUe Moeco adpeca QﬂeKmPOHHOIZ noumal:

|| edastada raamatupidajale / lisada see rithma/lasteaia meililisti / lisada rithma Facebooki gruppi /
saata e-posti aadressile teateid, uudiskirja (npemocraBute Gyxrantepy /n06aBuTh MO aapec B CIUCOK
pacchUIKHU canuka / Ha cTpaHudky Facebook/ mocelnaTh Ha OYTY ONOBEIIEHUS U HOBOCTH).
Lapsevanemate e-maili kasutamise eesmidrk on arvete edastamine, vodimaldada
lastevanematel omavahel suhelda ning lihtsustada lasteaia ja kodu teabevahetust. / Liensio
CIIUCKa PACCBUIKU SBJIACTCA IMOJYUCHHUC CHUETA, BO3MOXKHOCTDH 6I>ICTp0F0 06HICHI/I${ n  YyHOpoIICHHUC oOMeHa
uHpopManuei.

! Eriliigilised isikuandmed / ocodennsie nuunsie oannvle

[l Annan lasteaiale ndusoleku toddelda oma alaealise lapse terviseandmeid tema elu ja
tervise kaitseks (terviseseisund, mille tGttu v4ib laps vajada abi ravimite votmisel voi ei
saa osaleda mones tegevuses, nt kehalise kasvatuse tunnis) (nato cornacue na ucrnonb3osanue
JAaHHBIX O 310POBLE pe6eHKa C LCJIbIO 3alIUThI 310POBbA U )KU3HU — COCTOSIHUC pe6eHKa, IIpyu KOTOpM
HE0OXO0IUM TIPHEM JIEKapCTB MIM HEBO3MOXHOCTh yJacTHs peOeHKa B KaKOH JINOO JeSTEILHOCTH B
JIETCKOM cany) :

Lapse terviseandmete totlemise eesmérk on lapse elu ja tervise kaitse ning turvalise keskkonna
tagamine lasteaias. / Llenbio SBISIETCS 3al[MTa 3I0POBbsSI M KM3HU peOeHKa, obecrieyeHne 6e30MacHoM
cpenpbl. Kuupdev.........coooeevninn allkiri......ooovviiiiiiii,



Andmekaitsetingimused nousoleku alusel isikuandmete tootlemise korral Lisa2
Kinnitatud direktori kiskkirjaga
01.02.2019 a. nr 1-5/2

1. Oiguslik alus
Andmete tootlemise diguslik alus on ndusolek. NB! Koigi iilejidnud andmete todtlemine, mida
lasteaed lapsevanemalt nduab, toimub Gigusaktidega sétestatud kohustuste tditmiseks.

2. Lapsevanema oigused

2.1. Nousoleku tagasivotmine

Lapsevanemal on oigus nodusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivOotmiseks tuleb
lapsevanemal esitada lasteaiale avaldus ja mérkida dra, milliste andmete to6tlemise ndusoleku ta
tagasi votab.

2.2. Andmete saamine, parandamine, piiramine ja kustutamine

2.3. Lapsevanemal on digus saada lasteaialt kdiki andmeid, mida lasteaed tema alaealise lapse
kohta ndusoleku alusel tootleb.

2.4. Lasteaed parandab voOi kustutab nousoleku alusel toodeldavaid isikuandmeid
lapsevanema taotluse alusel. Taotlus tuleb esitada e-posti aadressil: karikakar@narva-joesuu.ee
2.5. Lasteaed vastab koigile lapsevanema &igustega seotud poordumistele esimesel
voimalusel voi kuni 30 pideva jooksul. Kui lapsevanema podrdumine on selgelt pdhjendamatu
vOi iilemédrane, on lasteaial digus jitta see tditmata voi nduda tditmise eest maistlikku tasu.

3. Andmete avalikustamine ja edastamine

3.1. Lasteaed on kohustatud avaldama lapse ja lapsevanema isikuandmeid kolmandatele
isikutele seaduses satestatud juhtudel.

3.2. Andmed avalikustatakse lasteaia ja/voi Narva-Joesuu Linna veebilehel, ajalehes ,,Meie
leht piiramatule hulgale kolmandatele isikutele. Andmed avalikustatakse Facebook-is
avalikkusele.

4. Andmete siilitamine

4.1. Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid siilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni.
Avalikustamata andmed kustutatakse pdrast ndusoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid ei
kustutata, kui see on tehniliselt voimatu voi kui vanem seda ei ndua (e-keskkonnad).

4.2.  Eriliigilisi andmeid ja vanemate kontaktandmeid séilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni
vOi seni, kuni laps on lasteaias. Pirast seda andmed kustutatakse (hivitatakse).

4.3.  Nousolekut siilitatakse 2 aastat andmete to6tlemise 10petamisest.

S. Turvalisus

5.1.  Avalikustatud andmetele paddsevad ligi koik, kes kasutavad keskkonda, kus lasteaed
andmeid avalikustab.

5.2.  Lasteaia / Narva-Joesuu linna veebileht on kaitstud otsiroboti vastase tdokkega, et
isikuandmed oleksid otsingumootoritele kittesaamatud.

5.3.  Kinnisele keskkonnale pddsevad ligi iksnes grupi lilkmed voi keskkonna kasutajad.

5.4. Lapsevanema e-posti aadress on kittesaadav lasteaia tooOtajatele ninglasteaia
raamatupidajale.

5.5. Lapse eriliigilised isikuandmed on kittesaadavad iiksnes neile lasteaia tdotajatele, kellel
on neid vaja, et tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid toodeldakse iiksnes paberil.
Eriliigilisi andmeid hoitakse lukustatud kapis.

6. Koigi andmetdotluse kohta tekkivate kiisimuste voi muredega on lapsevanemal vOimalik
poorduda lasteaia juhtkonna poole e-posti aadressil: karikakar@narva-joesuu.ee

7. Lapsevanemal on digus poorduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole, kui ta leiab, et
andmete tootlemisel on rikutud tema vGi tema lapse digusi.

Kinnitan, et olen andmekaitsetingimustega tutvunud:

(Lapsevanema vdi muu hooldusdigusega isiku nimi)

Kuupéev: ....ccoevveveevieeenn. ALIKITI: v



